Salaojituksen Tukisddtio sr

Tietosuojaseloste — apuraha- ja avustustoiminta
Viimeisin paivitys: 7.4.2026

Téssd selosteessa sanalla apuraha tarkoitetaan apurahoja ja avustuksia seké muita vastikkeettomia
suorituksia.

1. Rekisterinpitdja

Rekisterinpitdjan nimi: Salaojituksen Tukisaatio sr (0954212-1)

Yhteyshenkil6: Hanne Laine-Kaulio

Osoite: Annankatu 31-33 C 40, 00100 Helsinki
Puhelinnumero: +358 50 405 9478

Sahkbpostiosoite: tukisaatio@tukisaatio.fi

2. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Salaojituksen Tukisaatio sr keraa henkilotietoja apurahan hakijasta hakemuksen kasittelya, paatoksen
tekemista tekemistd ja myoOnnetyn apurahan maksamista varten. Myonnetyistd apurahoista
tiedotetaan saation kaytantdjen mukaisesti ja raportoidaan lainsddadannon edellyttamalla tavalla.

Kasittelyn oikeusperusteet

Sopimuksen taytantéénpano ja sopimusta edeltavat toimenpiteet: Hakijan henkil6tietojen kasittely
on tarpeen hakemuksen késittelemiseksi sekd paatoksen toimeenpanemiseksi. Apurahan
myontaminen muodostaa rekisterinpitdjan ja apurahan saajan vélisen sopimusoikeudellisen suhteen,
johon liittyvien velvoitteiden tayttaminen edellyttaa henkilotietojen kasittelya.

Lakisdateinen velvoite: Saitiolla on lakisdateisid velvoitteita, jotka edellyttdavat henkilGtietojen
kasittelyd. N&itd ovat muun muassa kirjanpitolain mukainen tositteen sailytysvelvollisuus,
tulorekisterilain mukainen ilmoitusvelvollisuus maksetuista apurahoista, tyoeldkelainsdadannon
mukainen ilmoitusvelvollisuus maksetuista apurahoista, sdatidlain mukaiset hallinnon ja varainkayton
dokumentointi- ja raportointivelvoitteet sekd verolainsddddannén mukaiset ilmoitus- ja
raportointivelvoitteet.

Rekisterinpitdja oikeutettu etu: S3atio voi tehda yhteisty6td muiden apurahanmyontdjien kanssa
esimerkiksi paallekkdisten apurahamyontdjen valttamiseksi tai yhteisrahoitteisten hakujen
toteuttamiseksi. Apurahantoimintaan liittyvia henkil6tietoja voidaan kdyttdd myds mydnnettyjen
apurahojen julkistamiseen, apurahatoimintaa koskevien tilastojen ja tutkimusten seka historiateosten
tekemiseen seka rekisterinpitdjan oikeuksien ajamiseksi.

3. Tietojen luovuttamisen pakollisuus ja seuraukset

Henkilotietojen luovuttaminen on apurahan saamisen edellytys. llman pyydettyja henkilGtietoja
apurahahakemusta ei voida kasitelld eikd apurahaa myontada. Henkildtunnusta tarvitaan hakijan
yksilointiin ja lakisdateisten ilmoitusten tekemiseksi tulorekisteriin, Verohallinnolle ja Melalle.

4, Kerattavat henkilotiedot

Apurahatoiminnan rekisteriin voidaan kerata seuraavia tietoja:
e Nimi
e Henkil6tunnus
e Oppiarvo ja koulutus
e Opiskelupaikka ja/tai tyonantaja
e Hakemuksen sisaltamat tiedot erikoisalasta ja osaamisesta
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e Hakijaorganisaatio (yhteis6jen avustusanomukset)

¢ Yhteystiedot: osoite, puhelinnumero, sahképostiosoite

e Hakemuksen mahdollisiin liitteisiin sisaltyvdat muut tiedot hakijasta
e Haetun apurahan kaytt6a koskevat tiedot

e Saadut muut apurahat

e Suositukset

e Sahkoiseen allekirjoittamiseen liittyvat tekniset tiedot, IP-osoite

e Lahipiirisuhde saatioon

e Pankkiyhteystiedot (apurahan saajilta maksamista varten)

e Apurahapaatokseen ja mahdolliseen maksuun liittyvat tiedot

5. Henkilotietojen kasittely

Paatosten valmistelu ja paatoksenteko: Henkiltietoja kasitellddan paatosten valmistelussa ja
paatoksenteossa  sdation  kdytantdjen  mukaisesti.  Henkilotietoja  voidaan  luovuttaa
apurahahakemusten arvioimiseksi ja kasittelemiseksi myos sdaation hallintoon nahden ulkopuolisille
arvioijille ja organisaatioille.

Hyldtyt hakemukset: Hylkdamispaatds ilmoitetaan hakijalle hdnen antamiensa osoitetietojen
perusteella. Hakijan tiedot havitetddan 6 kuukauden kuluttua paatoksesta, ellei sdilyttamiselle ole
perustetta (esim. vireilld oleva viranomaisvalvonta tai oikeudenkaynti tai sailyttdminen hallituksen
poytakirja-aineistossa).

Myonnetyt apurahat: Myontopaatoksen saaneelle ldhetetdan paatos, jossa pyydetdan ilmoittamaan
henkilotunnus ja pankkiyhteystiedot apurahan maksamista seka lakisdateisia ilmoituksia varten.
Myontopaatoksen saaneelle ldahetetddan myos kysely yhteyksista saation lahipiiriin.

Raportointi ja tiedottaminen: Henkilotietoja kasitellddan mydnnettyjen apurahojen lakisdateisen
raportoinnin ja saation oman tilastoinnin, tiedottamisen seka kirjanpidon hoitamiseksi.

Automaattinen paatoksenteko: S3atio ei kadytd automaattista paadtoksentekoa hakemusten
kasittelyssa.

Sahkoépostiosoitteet: S3ation rekisterissa on apurahan saajien sahkopostiosoitteita. Tietoja voidaan
kayttaa kutsujen ja saation tiedotteiden lahettamiseen.

Sahkoiset jarjestelmat: Henkilotietoja voidaan kasitelld saation tietojarjestelmien kehitystyossa ja
niitd kasitellaan saation tietojen sahkoisessa tallennuksessa.

6. Tietojen sailytysajat

Hyldtyt hakemukset: 6 kuukautta paatoksen tekemisestd, ellei hakemukseen liittyen ole vireilla
viranomaisvalvontaa tai oikeudenkdyntia taikka muuta vastaavaa selvitysmenettelyd. Hallituksen
poytdkirja-aineistoissa olevia tietoja ei poisteta sdation elinkaaren aikana.

Apurahan kdyttoa koskevat raportit: Vahintdan 10 vuotta siitd, kun apurahansaaja on toimittanut
apurahan kayttoa koskevan raportin sdatiolle.

Kirjanpitoaineisto (tositteet, maksutiedot): Vihintddn 6 vuotta sen kalenterivuoden lopusta, jonka
aikana tilikausi paattyi.

Tilinpaatokset ja kirjanpitokirjat: Vahintdaan 10 vuotta tilikauden paattymisesta.

Paatospoytadkirjat liitteineen, toimintakertomukset ja my6nnettyja apurahoja koskevat julkistukset:
Saation elinkaaren ajan.

Tulorekisteri- ja veroilmoitukset: Verolainsdadadannon mukaisesti vahintdan 6 vuotta verovuoden
paattymisesta.

Saatiélain ja muun lainsddadannon mukainen muu dokumentaatio: Saatidlain edellyttdman ajan,
vahintdan 10 vuotta.
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Sdhkopostiosoitteet (tiedotus): Niin kauan kuin henkild on aktiivinen apurahansaaja. Poistetaan
viimeistddn 2 vuotta viimeisimman yhteyden paattymisesta.

7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Rekisteriin saadaan henkilotietoja paaasiassa rekisteroidylta itseltddn ja rekisterdidyn edustamalta
oikeushenkil6lta. Rekisterin tietoja voidaan saada myos julkisista rekistereistd, kuten Patentti- ja
rekisterihallituksen kauppa-, sdatio- ja yhdistysrekisteristd seka muilta apurahoja jakavilta saatioilta ja
yhdistyksilta.

8. Tietojen luovuttaminen, siirtdminen ja henkilotietojen kasittelijat

Ainoastaan Salaojituksen Tukisdatiolla ja sen toimeksiannosta ja lukuun toimivalla kirjanpitajalla on
sddanndnmukainen paasy rekisterin sisadltamiin tietoihin sdation myontamalld kayttooikeudella.
Osoitetietoja ei luovuteta kaupalliseen kayttoon.

Henkilotietoja voidaan kasitelld tai niitd luovuttaa sdation toimintojen hoitamiseksi ja apurahojen
myontamisen edellytysten selvittdmiseksi (esimerkiksi muut apurahojen myontajat), asiakirjojen ja
tiedostojen sdilytyspalvelujen yllapitdjille, kehittdjille, tukipalveluja tarjoaville sekd muille sdation
valtuuttamille saation tehtavia suorittaville ja avustaville palveluntarjoajille (kuten tilintarkastajat,
oikeudelliset avustajat, verkkolaskutuspalveluiden tuottajat, pankit, vakuutuslaitokset). HenkilGtietoja
voidaan lisdksi luovuttaa saation sulautuessa tai purkautuessa saation toiminnan vastaanottajille.

Henkil6tietojen kasittelijat

Saatio kayttaa ainakin seuraavia ulkoisia palveluntarjoajia, jotka kasittelevat henkilGtietoja sdation
lukuun:

Suomen Saatiotilipalvelu Oy — kirjanpito- ja maksatuspalvelut

Pendula Oy — huoneistopalvelut

Fennoa Oy — taloushallinto

Hetzner Online GmbH — palvelinpalvelut (palvelimet Suomessa)

Microsoft Corporation — toimisto-ohjelmistot ja pilvipalvelut (Microsoft 365)

Microsoftin osalta tietoja saatetaan siirtéd EU:n/ETA:n ulkopuolelle. Siirto perustuu EU:n komission hyvéksymiin
vakiosopimuslausekkeisiin (SCC) sekd Microsoftin sitoutumiseen EU-US Data Privacy Frameworkiin.

Telia Finland Oyj — tunnistuspalvelut ja sahkoinen allekirjoitus

Elisa Oyj — liittymapalvelut

Henkil6tietojen siirtiminen EU:n/ETA:n ulkopuolelle

Henkilotietoja ei paasdantoisesti siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Mikali Microsoftin
pilvipalveluiden kayttod edellyttaa tietojen siirtoa EU:n ulkopuolelle, siirto toteutetaan GDPR:n V luvun
mukaisin suojatoimenpitein (vakiosopimuslausekkeet ja tdydentavat tekniset toimenpiteet).

Rekisterin tietoja voidaan siirtdd Euroopan unionin, Euroopan talousalueen ja sellaiseen muuhun
maahan, jonka Euroopan komissio on todennut takaavan riittdvan tietosuojan tason. Henkil6tietoja
voidaan siirtdd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle muuten
tietosuojalainsdadannon mukaisesti.

Lakisdateiset luovutukset

Henkilotietoja luovutetaan viranomaisille lainsaddannon mahdollistamalla ja edellyttamalla tavalla.
Tahan sisaltyy esimerkiksi tulorekisteriin tehtdvat ilmoitukset maksetuista apurahoista, Verohallinnon
edellyttamat ilmoitukset, Patentti- ja rekisterihallituksen selvityspyynnot seka saatioon liittyvat
oikeudenkaynnit.
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9. Tietoturva

Sdhkoinen tietoturva

e Sadhkoisesti kasiteltavat tiedot on suojattu palomuurein, salasanoin ja toimialalla yleisesti
hyvaksyttavin teknisin keinoin.

e Tietoliikenne on suojattu TLS-salauksella (vahintaan TLS 1.2).

e Kayttadjatunnukset ja paasynhallinta perustuvat henkilokohtaisiin tunnuksiin ja vahvaan
tunnistautumiseen (monivaiheinen tunnistautuminen kaytdssa mahdollisuuksien mukaan).

e Suojauksia paivitetddan saannollisesti ja jarjestelmien tietoturvapaivitykset asennetaan
viipymatta.

Fyysinen tietoturva

e Manuaalisesti yllapidettdvat aineistot sijaitsevat saation tiloissa, joihin asiattomilta paasy on
estetty lukituksin.

e Paperisiin asiakirjoihin padsevat kasiksi vain ne henkilot, jotka tarvitsevat niita tehtaviensa
hoitamiseksi.

10. Rekisterdidyn oikeudet

Apurahan hakijalla on seuraavat tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet:

e Oikeus saada tietda, kasitellaanko henkilotietoja, ja saada paasy naihin tietoihin.

e QOikeus vaatia virheellisen tai epatarkan tiedon oikaisua.

e QOikeus vaatia tietojen poistamista, ellei kasittelylle ole lainmukaista perustetta tai
henkilotietoja tarvitaan niihin tarkoituksiin, joita varten ne on keratty tai niitd muutoin
kasiteltiin. Kirjanpitolain ja muun lainsddddannon edellyttdamia tietoja ei voida poistaa
sailytysaikana.

e Oikeus vaatia kasittelyn rajoittamista, jos rekisterditya koskevat tiedot ovat virheellisia, niita
kasitelldaan lainvastaisesti tai rekisterdity on vastustanut tietojen kasittelya.

¢ Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Oikeuksia koskevat pyynnot osoitetaan kirjallisesti rekisterinpitdjan yhteyshenkilolle. Pyynnon
esittdjan henkildllisyys varmistetaan ennen kasittelya. Pyynnot kasitelldan ilman aiheetonta viivytysta.

11. Muutokset tietosuojaselosteeseen

Tatd tietosuojaselostetta pdivitetdadan tarvittaessa. Olennaisista muutoksista tiedotetaan
asianomaisille. Viimeisin versio on saatavilla rekisterinpitajalta.
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