24.4.2018
Salaojituksen Tukisaatio sr
Tietosuojaseloste

Rekisterin yllapitaja Salaojituksen Tukisaatio sr
Simonkatu 12 B 25
00100 Helsinki

Yhteyshenkil Seija Virtanen
puh. 050 4059478
sahkoposti: seija.virtanen@tukisaatio.fi

Henkildtietojen kayttotarkoitus ja tietojen kerdamisen oikeusperuste

Salaojituksen Tukisaatio sr keraa henkilotietoja apurahan hakijasta hakemuksen kasittelya
ja myonto- tai hylkdamispaatosta ja sen lahettamista varten. Tahan pyydetaan hakijalta
suostumus hakemuksen lahettamisen yhteydessa. Henkil6tietojen toimittaminen on
apurahan saamisen edellytys ja ilman niitd apurahaa ei voida myodntaa. Tarvittaessa
hakijalta voidaan pyytaa lisatietoja hanen erikoisalastaan ja osaamisestaan. Naita tietoja ei
sailyteta paatdksenteon jalkeen.

Kerattavat henkildtiedot: Nimi
Oppiarvo tai koulutus
Hakijaorganisaatio
Hakijan tydnantaja
Osoite
Puhelinnumero
Sahkodpostiosoite

Henkildtietojen kasittely

Hakemukseen tallennettuja henkilotietoja kasitellaan seuraavasti:

1) Hylkaamispaatos ilmoitetaan vain hakijalle osoitetietojen perusteella, eika hakijan
tietoja kayteta enaa ilmoituksen jalkeen. Hakijan tiedot havitetaan kahden vuoden
kuluttua hakemuksen lahettamisesta.

2) Myontopaatoksen saaneelle |lahetetaan paatos, jossa hakijaa pyydetaan
ilmoittamaan henkilétunnuksensa seka maksatustiedot saation kayttamalle
kirjanpitajalle. Kirjanpitoa hoitava yritys, Suomen Saatidtilipalvelu Oy kasittelee
hakijan henkildtietoja ja pankkiyhteyksia salatuilla kirjanpito-ohjelmistoilla.
Myontopaatdksen saaneelle |1ahetetaan myads lahipiirikysely, jossa kysytaan
mahdolliset |ahipiiriyhteydet saatidlain velvoitteiden mukaisesti. Henkilotietoja
kaytetaan ja sailytetaan saatidlain ja muiden lakien seka viranomaisvelvoitteiden
mukaisesti.



3) Saatio ei kayta automaattista paatdksentekoa hakemusten kasittelyssa.

4) Salaojituksen Tukisaatiolla on henkildtietoja palkanmaksuun, kokouspalkkoihin ja
matkakorvauksiin liittyen.

5) Saation sahkopostiosoitetiedostoissa on seka apurahan saajien ja saation
luottamushenkildiden sahkopostiosoitteita. Osoitetietoja voidaan kayttaa kutsujen ja
saation tiedotteiden lahettamiseen.

Tietojen luovuttaminen ja siirtdminen

Ainoastaan Salaojituksen Tukisaatiolla ja sen toimeksiannosta ja lukuun toimivalla
kirjanpitajalla on paasy rekisterin sisaltamiin tietoihin saation myontamalla
kayttooikeudella. Henkilotietoja ei siirreta eika luovuteta kolmannen osapuolen kayttoon.
Osoitetietoja ei koskaan luovuteta kaupalliseen kayttoon.

Tietoturva

Sahkdisesti kasiteltavat rekisterin sisaltamat tiedot ovat palomuurein, salasanoin ja muin
tietoturvan toimialalla yleisesti hyvaksyttavin teknisin keinoin suojattuja ja ne paivitetaan
saanndllisesti. Manuaalisesti yllapidettavat aineistot sijaitsevat saation tiloissa, joihin on

asiattomilta paasy estetty.

Salaojituksen Tukisaatio kayttaa suomalaista sahkdpostin palveluntarjoajaa (Louhi Oy),
jonka serverit sijaitsevat Suomessa.

Tarkastus- ja korjausoikeus

Apurahan hakijalla on oikeus saada tarkistaa itseaan koskevat rekisteritiedot, oikeus
vaatia virheellisen tiedon oikaisua, poistamista tai kasittelyn rajoittamista seka oikeus
vastustaa tietojen kasittelya tai siirtoa jarjestelmasta toiseen. Hakijalla on oikeus tehda
ilmoitus tietojensa rekisterdinnista valvontaviranomaiselle seka oikeus muihin tietosuoja-
asetuksen maarittamiin oikeuksiin koskien henkilorekisteritietoja

Asiaa koskevat pyynnat osoitetaan kirjallisesti Seija Virtaselle.



